Fundusze
Europejskie
Program Regionalny PODKARPACKIE

Zamawiajacy:
Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszéw
Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu — ptatnik:

~se’ Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie

Unia Europejska | "+
Europejski Fundusz Spoteczny L

Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 52/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 22 maja 2017 r.

Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej

Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Edukacji

Plac Ofiar Getta 7
35-002 Rzeszoéw

Osoba do kontaktu:

Patrycja Bednarska
Tel. 17 875 45 98
e-mail: pbednarska@erzeszow.pl

w zfotych rdwnowartosci kwoty 30.000 euro

Rzeszow, dnia 10 czerwca 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ED.042.1.2.1.2020

WSZYSCY ZAINTERESOWANI WYKONAWCY

Dokfadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcy Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa zaprasza do ztozenia ofert na:
zaprojektowanie i wykonanie 40 sztuk plakatéw informacyjnych dla projektu pn. ,0d
przedszkolaka do pierwszaka. Rozwdj edukacji przedszkolnej na terenie Gminy Miasto Rzeszow
— edycja 2”, Numer RPPK.09.01.00-18-0002/19, dofinansowanego ze $érodkéw RPO WP 2014-
2020, Os Priorytetowa IX: Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie, dziatanie: 9.1 Rozwdj
edukacji przedszkolnej, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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I. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcoéw, a takie zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, dla zamoéwien o wartosci réwnej lub nie
przekraczajgcej rownowartosc¢ kwoty 60 tys. PLN netto.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie 40 sztuk plakatow
informacyjnych dla projektu pn.,Od przedszkolaka do pierwszaka. Rozwdj edukacji
przedszkolnej na terenie Gminy Miasto Rzeszow — edycja 2”, Numer RPPK.09.01.00-18-
0002/19-00, dofinansowanego ze srodkéw RPO WP 2014-2020, O$ Priorytetowa IX: Jakos$¢
edukacji ikompetencji w regionie, dziatanie: 9.1 Rozwdj edukacji przedszkolnej
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Przedmiot umowy obejmuje:

1)

2)

3)

opracowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym projektu graficznego plakatéw zgodnie
z zasadami promocji i oznakowania projektéw wspoétfinansowanych z UE oraz aktualnym
podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promociji dostepnymi na stronie
http://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocja

Plakat informacyjny: ilos¢: 40 sztuk, format A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm), druk
jednostronny, petny kolor, papier kreda o gramaturze minimum 150 g/m2,

Plakat musi zawierac:

- nazwe beneficjenta,

- tytut projektu,

- cel projektu,

- wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekcie,

- znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,

- adres portalu,

wydruku na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego projektu i dostawy do
siedziby Zamawiajgcego,

zakupu lub wykonaniu zdje¢ (maks. 2 szt.), ktdre majg stanowic czes¢ plakatu — nalezy
przedstawi¢ Zamawiajgcemu kilka zdje¢ do wyboru (min. 4 zdjecia).

Opisy merytoryczne, wytyczne dotyczace uktadu tresci oraz obowigzkowe logotypy do
zastosowania w plakacie zostang przekazane przez Zamawiajacego w terminie do 3 dni od
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daty podpisania umowy, droga elektroniczng na wskazany przez Wykonawce adres e-
mail.

Przed wykonaniem przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania
akceptacji opracowanego przez siebie projektu graficznego przedmiotu zaméwienia.

2. Nazwy i kody ze WspdInego Stownika Zaméwieri (CPV) opisujace przedmiot zamdwienia:
22100000-1 - Drukowane ksigzki, broszury i ulotki

3. Zamawiajacy nie dopuszcza zfozenia ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.

ll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetnienia.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki
udziatu w postepowaniu:
1. Wykonawca nie jest powigzany osobowo i kapitatowo z Zamawiajacym
W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zméwienia udzielane przez Zamawiajacego nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zZwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spdtce jako wspélinik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,
c) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktyczny, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegélnosci pozostawanie
w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Za spetnienie warunku braku powiazar osobowych i kapitatowych pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcg uzna sie podpisane Os$wiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego — Oswiadczenie o braku powigzari osobowych i kapitatowych.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu
w postgpowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia — na podstawie ztozonego przez
Wykonawce Oswiadczenia.

IV. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowad bedzie kryterium ceny — 100%.
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. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

. Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
Cena badanej oferty

x 100% = liczba punktéw

. Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdéch miejsc po przecinku.
. Zanajkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwiekszg liczba punktéow (maksymalnie 100).

W przypadku jednakowej liczby punktéw uzyskanych przez Wykonawcow, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami oferowanej ceny.

. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku na

formularzu oferty. Cena powinna zawierac wszystkie koszty realizacji zamdéwienia, w tym
podatek VAT.

. Wynagrodzenie brutto za cato$¢ stanowi jednoznaczng i ostateczng kwote z tytutu

wykonania umowy i stanowi podstawe do porédwnania ofert w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej w Formularzu oferty
w postaci liczbowej i stownej, jako poprawna przyjeta zostanie cena podana stownie.

. Oferta zostanie odrzucona jesli:

a) jej tresc¢ nie odpowiada tresci i wymogom formalnym okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

c) wykonawca nie zgodzi sie na poprawienie oczywistych omytek w tresci oferty,

d) wykonawca wezwany przez Zamawiajacego nie udzieli wyjasnieri/uzupetnieri lub udzieli
niewystarczajacych wyjasnier/uzupetnien.

. Miejsce i termin sktadania ofert
. Oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie lub wystaé poczta lub przesytka kurierskg na adres

siedziby Zamawiajacego: Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat
Edukacji, 35-002 Rzeszéw, Plac Ofiar Getta 7 (w godzinach od 7.30. do 15.30. w dni
robocze) w terminie do 18 czerwca 2020r. do godziny 13:00

. Oferty zfozone po tym terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne

opdinienia) i zostang niezwtocznie zwrdcone Wykonawcom.
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3. O przyjeciu oferty przez Zamawiajacego celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego.

4. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miasta Rzeszowa — Wydziat Edukacji, Plac Ofiar Getta 7
pok. 25 w dniu 19 czerwca 2020 r. 0 godzinie 12.00

7

5. Oferta musi by¢ wazna minimum 30 dni od terminu sktadania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta musi spetniac nastgpujace wymogi:

a) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci,

b) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie  wynika z innych  dokumentéw  zataczonych  przez Wykonawce.
W przypadku dotaczenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce.

c) wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst Zmiany muszg by¢
parafowane przez osobe/osoby upowazniona/e do podpisania oferty,

d) zaleca sig aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz spigte (zszyte,
zbindowane) w sposéb trwaty, zapobiegajacy mozliwogci dekompletacji zawartosci
oferty.

3. Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajacym zapoznanie sie z jej trescia,
opatrzonym nastepujacym napisem:

Urzad Miasta Rzeszowa
Wydziat Edukacji
Plac Ofiar Getta 7

35-002 Rzeszow

Dot. zaprojektowania i wykonania 40 sztuk plakatéw informacyjnych dla projektu pn.
.0d przedszkolaka do pierwszaka. Rozwdj edukacji przedszkolnej na terenie Gminy Miasto

Rzeszow — edycja 2”7

Zapytanie ofertowe nr ED.042.1.2.1.2020

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert
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a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wynikach postepowania, poprzez umieszczenie
informacji na stronie internetowej.

b) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

c) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana odstgpi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze podpisaé umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

d) Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamdwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowiern wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w
formularzu oferty.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.

VIl. Termin realizacji umowy i warunki ptatnosci
1. Termin wykonania zamdwienia: do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

VIIl. Warunki zmiany umowy:
Strony dopuszczajg mozliwos$¢ dokonania zmiany postanowiern umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej zawarto umowe. Zmiany moga by¢ dokonane w szczegolnosci:
1. wystapienia sity wyiszej,
2. wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje umowy,
3. wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu umowy,
zmiany stawki podatku VAT, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa
z uwzglednieniem zmiany w catosciowym wynagrodzeniu Wykonawcy,
5. zmiany dotyczacej przedmiotu umowy,
6. zmiany terminu realizacji umowy.

IX. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podjeciem umowy
zobowigzany bedzie przedtozy¢:

1. Petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty.

X. Informacja na temat zakresu wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu interesow, zamowienie nie moie by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
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wykonujacymi  w imieniu  zamawiajacego  czynnoéci  zwigzane  z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowe;,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3. petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

7un PREZYDENTA MI *«r'i:"
Inspektor Z up. PREZYDENTA MIASTA

e

DEI G
Patrycja Bednarska

Podpis pracownika prowadzacego postepowanie Podpis i piecze¢ dyrektora™

Zataczniki:

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — zataczy¢ do oferty
Zatgcznik Nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik Nr 4 = Klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik Nr 3 — O$wiadczenie RODO — zatgczy¢ do oferty
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